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Registro Elettronico – Gestione Colloqui 

La presente guida indica i passaggi per la gestione per l’inserimento e l’attivazione dei colloqui. 

 

ATTIVAZIONE PARAMETRI 

Dal pannello di controllo dirigente, impostazioni, parametri colloqui: 

 

ATTIVAZIONE PARAMETRI FAMIGLIA 
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ATTIVAZIONE DATE 

Per poter rendere disponibili e prenotabili le date dei colloqui, è necessario indicare nel registro quali sono i 

periodi attivi delle prenotazioni. 

 

Accedere al registro con le credenziali Dirigente, cliccare su Pannello di Controllo, sezione Calendario. 

In questa schermata, cliccare su Nuovo Periodo ed indicare da quando i colloqui saranno disponibili fino alla 

data utima, specificando dal menù a tendina Evento la voce Prenotazione Colloqui. 

 

 

Esempio: 

I colloqui saranno disponibili dall’01/10/18 al 14/12/18, interruzione per vacanze natalizie e scrutini primo 

quadrimestre, riprenderanno dal 01/02/19 fino al 31/05/19. 

 

Nel registro sarà necessario inserire due periodi: 

 

 

 
**FINE** 


