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Invio di una mail riservata (visibile solo al Dirigente) 
 

 

Comporre la mail come necessario, selezionare archiviazione 

 

 
 

 

Selezionare il tipo documento, cliccare la sezione 2, archiviazione e fascicolazione: 
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Nella sezione “collegamento documento all’archivio” selezionare la cartella Dati 

sensibili/riservato/protocollo riservato (a seconda dell’esigenza/disponibilità) 

 

 
 

Cliccare Messaggio ed inviare la mail. 

 

NOTA  
Il Dirigente può verificare la riservatezza dell’archivio da: Impostazioni, Segreteria Digitale, Archivi 

 

 
 

Cliccare + sull’archivio → cercare la cartella interessata → tasto destro sulla cartella → Gruppi autorizzati 

all’accesso → verificare se il flag è apposto in corrispondenza di Dirigente Scolastico → chiudere. 
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** FINE ** 


