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Invio di una mail riservata (visibile solo al Dirigente)

Comporre la mail come necessario, selezionare archiviazione

Nuovo messaggio di posta elettronica

> Invia Controlla sintassi indirizzi prima di inviare (non se la casella esiste)
&3 Messaggio W Archiviazione e fascicolazione
Generale & Aggiungl allegat @ Riepilogo allegati

Da: sdaxios@sdlservice.it

-A Destinatario

2 Ce:
282 Cen: ~onoscenza nascosta
£
Notifica lettura [ no | Notifica ricezione [ wo | Protocolla in uscita | no | Archiviazione
#F~||B I | U | X X | & |&| HelveticaNeuew | A |»| = |iE =~ Ti~» B~ || &L | —

COMO, 08/10/2020 08:03:21 w
Prot. Nr. [TAG_NR_PROT] del [TAG_DATA_PROT]

Mail test

m

RIV 5.C.L. SERVICE SRL

Meccanografico: SCLS10000X

Codice fiscale: 02180610137

Indirizzo: Via Acquanera, 8/A - COMO (CO) C.A.P.: 22100
Mail: axios@sclservice.it

Selezionare il tipo documento, cliccare la sezione 2, archiviazione e fascicolazione:

Nuovo messaggio di posta elettronica
Controlla sintassi indirizzi prima di inviare (non se la casella esiste)

4 Messaggio M Archiviazione e fascicolazione
2

()

Dati genera [ Metadati non richiesti [ Archiviazione e Fascicolazione v¥ Autorizzazioni

Anno di riferimento po documento da caricare *

il

2020 Posta elettronica inviata protocollata

Descrizione estesa del dociwgento da caricare Tag del documento (min. 2 e max. 20 caratteri)

comunicazione

Aggiungi
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Nella sezione “collegamento documento all’archivio” selezionare la cartella Dati
sensibili/riservato/protocollo riservato (a seconda dell’esigenza/disponibilita)

Nuovo messaggio di posta elettronica

Controlla sintassi indirizzi prima di inviare (non se la casella esiste)

&% Messaggio M Archiviazione e fas

»

[3 Dati generali 3 Metadati non richiesti [ Archiviazione e Fascicolazione v Autorizzazioni

Collegamento documento all'anagrafica

m

Collegamento documento ai fascicoli elettronici

ollegamento documento all'archivig
\'-__;

Archivio in cui inserire il documento

Archivio selezionato

Dati sensibili

= Archivi
Circolari
Contabilita
DEMO
= Didattica
Alunni

Collabora - Elaborate di esame

Dati sensibili

RE - Documenti generici

Cliccare Messaggio ed inviare la mail.

NOTA

Il Dirigente puo verificare la riservatezza dell’archivio da: Impostazioni, Segreteria Digitale, Archivi

& Impostazioni Segreteria Digitale

D Tipi documento £ Classi documentali conservazione Tipologie fascicoli elettronici ¥ Attivita ¥ Fasi Q) Modelli P

[F Istanze sportello digitale @ Albo On-Line - Tipi di atto

Ricerca in archivio

= Archivi
Circolari
Contabilitd
= Didattica
Collabora - Elaborato di esame

Dati sensibili

Nuavo archivio

Rinomina archivio

Elimi .
< Gruppi autorizzati all'accesso >
T ———"

GDPR Web - Consenso trattamento dati per Firma grafometrica

GDPR Web - Informativa

EMDR Wah - Mamins A inesrics

Cliccare + sull’archivio = cercare la cartella interessata > tasto destro sulla cartella 2 Gruppi autorizzati
all’accesso = verificare se il flag & apposto in corrispondenza di Dirigente Scolastico = chiudere.
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Gruppi autorizzati ad accedere a: Dati sensibili

Gruppo

Alunni

Commissari per esami di stato

Consiglic di classe

Descrizione estesa

Alunni

Commissari per esami di stato

Consiglic di classe

Autorizzato

Consiglio di istituto

(=

Dirigente scolastico

m

D.5.G.A.

Docenti

Giunta esecutiva

Gruppo utenti non definito
Gruppo utenti ospite
Personale ATA

Segreteria di Presidenza
Tutor Aziendali ASL

Tutor Scolastici ASL

Tutori

Ufficio acquisti

IR ew:y

Docenti

Giunta esecutiva

Gruppo utenti non definito

Gruppo utenti ospite

Personale ATA

Segreteria di Presidenza

Tutor Aziendali ASL

Tutor Scolastici ASL

Tutori

Ufficio acquisti

Ooooao

OO Oooooao
Rl

B Applica a file preesistenti | @ Chiudi

Chinedi
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