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Gestione Pago Pa - Alunni Web

La procedura permette di gestire eventi e avvisi di PagolnRete direttamente da Axios Alunni
Web.

Manuale completo:
https://alunniweb.axioscloud.it/Help/QG/ALU/QG_ALUWEB_PagoScuola.pdf

Premessa

Sono necessarie per l’'uso, almeno le due utenze Sidi come DSGA e DS, le credenziali possono
essere salvate anche nel proprio profilo Axios.

NOTA: Il funzionamento awviene tramite il sistema PAGOINRETE ministeriale: le eventuali
notifiche mail dipendono da loro, i genitori/dipendenti devono essersi registrati sulla
piattaforma e dato il consenso alle notifiche.

L’unica causale evento che lavora diversamente rispetto alle altre, € EROGAZIONE LIBERALE:
questa non necessita di creare avvisi singoli (quindi non serve selezionare i singoli alunni), si
pud impostare un importo flessibile/modificabile e si attiva per Uistituto intero, a prescindere
dal plesso su cui € stata creata. Chiunque potra accedere a pagoinrete (o al registro axios 2.0
come docente/tutore), ricercare la scuola ed effettuare il versamento liberale.

Accedere ad ALUNNI WEB - PAGOSCUOLA

PERIODICHE
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Controlli preventivi

PagoScuola - Anagrafe conti correnti
Al primo utilizzo, controllare ed inserire Uiban di incasso (verificare che sia lo stesso presente
anche su Sidi Pago In rete:

B Anagrafe Conti Corrente - Consulta e Gestisci

Aggiungi Conto Corrente 4
Descrizione IBAN Attivo Comandi
[ Modifica
1BAN IT12M0617510904000000076280 (=] m

Utilita - Inserimenti Facilitati - Situazione Familiare
Verificare che i tutori interessati siano abilitati alla ricezione dei documenti amministrativi,

percid dev’essere attiva la spunta sotto la colonna DOC.AMM:

Tipo inserimento facilitato Classe
Situazione familiare X v 55 CLASSICO x v
Inserimento facilitato - Risultato
Alunno P. Potesta Affidat. Domicilio Doc.Amm. Comunic SMs Email RE PIN APP
ROSSI ELENA O
(MARTA MARTA)
Rossi Mario D

(GIUSEPPE GIUSEPPE)

PagoScuola - Versanti per alunni

Allineare le anagrafiche da Axios a Sidi. Nella schermata bastera cliccare INVIA per effettuare
l'aggiornamento.

Dev’essere fatto per plesso e ogni volta che ci sono nuove anagrafiche (consigliato sempre
prima di ogni evento).

& Versanti per gli alunni

Codice Principale Codice Plesso Descrizione Comandi

coics COEE Situazioni Familiari su archivio scuola non inviate: 126 2. Invia a SIDI

PagoScuola - Piano dei conti

Per coloro in possesso di Bilancio Web, si puo preimpostare il piano dei conti per Uincasso
successivo, in questo caso, allineare anche il piano dei conti cliccando INVIA A SIDI:

& Piano dei conti

Codlice Principale Descrizione Comandi

COIC84800L Piano Dei Conti su archivio scuola: 81
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Creare un evento
PagoScuola - Eventi di pagamento

ILpulsante IMPORTA EVENTI DA SIDI permette di aggiornare/sincronizzare i dati presenti su Sidi
e caricarli in Axios.

Cliccare sul pulsante CREA EVENTO per inserirne uno nuovo:

@ Eventi di Pagamento

QRicerca /Filtro J| + Crea Evento Pagamento

Anne Anno Scolastico Stato Conto Corrente
2024 2023/2024 Selezionare Stato v Selezionare Conto Corrente v
Descrizione Data Evento

Da A

Compilare i campi obbligatori

Inserimento nuovo Evento di Pagamento

# Evento di pagamento - NUCVO

Anno Anno Scolastico Causale * Stato =
2024 2023/2024 Visite guidate e viaggi di isfuzione X v SIMULATO

Tipo * Descrizione *
Evento non liberale v Visita d'istruzione

Importo (€) Evento Flessibile Evento Deliberato
0.00
Conto Corrente * Data scadenza * Data Pubblicazione
(IMiZile oione ccou@Ouu - uu) IBAN X v | 31/12/2024
Data Sincronizzazione SIDI ID Evento SIDI
Note
Causale Selezionare la tipologia di causale da usare
Descrizione Indicare il dettaglio dell’evento che verra letto dai pagatori

Conto Corrente  Selezionare il conto corrente dove verranno incassati gli importi
Indicare la data di fine validita dell’evento: non ¢ la data visibile ai

Data scadenza pagatori, ma la data ultima di utilizzo dell’evento in questione, €
possibile mettere massimo fine anno finanziario o fine anno scolastico.

Al termine cliccare SALVA e assicurarsi che compaia U'ID SIDI nella schermata riepilogativa

Scadenza
Causale Descrizione stato Conto Corrente (IBAN) Codice SIDI Dettagli Comandi

VISITA D'ISTRUZIONE A SOMMA &48/51

Visite guidate e viagg! di LOMBARDO (VA) | 13/03/2024 | (TA780 s enibberaEmRd e E80018120131240223155205)QHX  1080€ / 1147.5€
istruzione MARZO 2024
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Gestione Avvisi

PagoScuola - Eventi di pagamento

Dettagli Comandi

Una volta creato l’evento, € possibile inserire l’avviso per il singolo o6 ¢ e —
@ P Ripart
ipartizione

pagatore (passaggio obbligatorio per tutti gli eventi di tipo NON  Avii di Pagamento
LIBERALE).

Cercare l’evento e cliccare sul pulsante FUNZIONI - AVVISI

Cliccare sul pulsante AGGIUNGI AVVISO e scegliere tra le voci in base al destinatario:

Avvisi di Pagamento

A Awisi di Pagamento dell'Evento: Visita di istruzione a Barcellona [Visite guidate e viaggi di istruzione] - 31/12/2024 - 0,00€

QuRicerca/Filtro | + Aggiungi Awiso

Stato Classe + Singolo (Manualments)
Selezionare stato v Selezionare Classe v + Alunni

Data Scadenza Data Pagamento + Iscrizioni
Da A Da . + Dipondent

+ Debitori

Elenco Avvisi di Pagamento (Ricerca/Filtro) (0)

Singolo Perricercare un alunno solo

Alunni Per selezionare piu alunni partendo dalle classi
Iscrizione Per seleziona gli alunni iscritti il prossimo anno
Dipendenti Per selezionare docenti o personale ata
Debitori Per selezionare altri debitori

Scegliere classe/alunno o dipendente
Avvisi di pagamento alunni - Evento: Visita di istruzione a Barcellona [Visite guidate e viaggi di istruzione] - 31/12/2024 - 0,00€

ANno Scolastic

2023/2024

35 INFORMATICA

Data scadenza +

31/12/2024
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Indicare 'importo singolo, la data di scadenza e cliccare su GENERA AVVISI.

Una volta caricati gli avvisi, si possono modificare o rimuovere.
Quando ¢ pronto U'elenco degli awvisi, cliccare in basso FUNZIONI - INVIA AVVISI A SIDI

‘ X Invia Avvisi di Pagamento al SIDI

& Leggi Avvisi di Pagamento da SIDI

accertarsi di vedere il codice SIDI per ogni awviso.

Chiudere la schermata e tornare in quella principale degli eventi.

Approvazione
PagoScuola - Eventi di pagamento

Cercare l'evento e cliccare sul pulsante VISUALIZZA, nella finestra cliccare su FUNZIONI -
INVIA PER APPROVAZIONE.

Visualizza/Modifica Evento di Pagamento

# Evento di pagamento - VISUALIZZA/MODIFICA

Anno Anno Scolastico Causale = Stato *

2024 2023/2024 Visite guidate e viaggi di istruzione v SIMULATO v
Tipo * Descrizione *

Evento non liberale N7 Primaria San Fedele - visita di istruzione Spazio Circo
importo (€) Evento Flessibile Evento Deliberato

0.00

Conto Corrente * Data scadenza * Data Pubblicazione

(IT87B0569605680000008060X05) Conto della convenzione di cassa COIC80100B X v 29/02/2024
Data Sincronizzazione SIDI ID Evento SIDI

23/02/2024 E800181201312402221009127PBAQ
Note

4

[ Invia per Approvazions
File Informativa,

[# Crodsnziali SIDI

ILdirigente, direttamente da alunni web potra approvare 'evento:
PagoScuola, Eventi di pagamento, ricercare e cliccare VISUALIZZA, Funzioni, Approva.
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In alternativa, direttamente dalla schermata dell’evento, si possono cambiare
temporaneamente le credenziali Sidi e inserire quelle Dirigente per approvare senza dover
uscire.

PagoScuola, Eventi di pagamento, ricercare e cliccare VISUALIZZA, Funzioni, Credenziali sidi
(mettere quelle interessate) e di nuovo FUNZIONI - APPROVA.

In caso di approvazione tramite Sidi e non Axios, ricordarsi di sincronizzare gli eventi prima di
procedere (pulsante IMPORTA EVENTI DA SIDI nella schermata PagoScuola, Eventi di
pagamento).

Notifica

PagoScuola - Eventi di pagamento

Cercare l'evento e cliccare sul pulsante VISUALIZZA, nella finestra cliccare su FUNZIONI -
NOTIFICA.

Il Dsga, direttamente da alunni web potra notificare ’evento:

PagoScuola, Eventi di pagamento, ricercare e cliccare VISUALIZZA, Funzioni, Notifica.

In alternativa, direttamente dalla schermata dell’evento, si possono cambiare
temporaneamente le credenziali Sidi e inserire quelle Dsga per notificare senza dover uscire.
PagoScuola, Eventi di pagamento, ricercare e cliccare VISUALIZZA, Funzioni, Credenziali sidi
(mettere quelle interessate) e di nuovo FUNZIONI - NOTIFICA.

In caso di notifica tramite Sidi e non Axios, ricordarsi di sincronizzare gli eventi prima di
procedere (pulsante IMPORTA EVENTI DA SIDI nella schermata PagoScuola, Eventi di
pagamento).

Avviso nel registro tutori/docenti

La funzione permette di pubblicare 'avviso di pagamento per ogni hominativo direttamente
nella sezione del registro elettronico axios — pagoscuola.

PagoScuola - Eventi di pagamento
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Cercare levento e cliccare sul pulsante AVVISI, rispondere S| alla domanda di
sincronizzazione oppure cliccare su FUNZIONI — LEGGI DA SIDI; successivamente cliccare di
nuovo FUNZIONI - GENERA PDF AVVISI NEL REGISTRO.

B Genera PDF Awvisi nel Raegistro Famiglie

Controllo e stampe
PagoScuola - Eventi di pagamento

Cercare ’'evento in questione e accedere a FUNZIONI - AVVISI
rispondere Sl alla domanda di sincronizzazione oppure cliccare su FUNZIONI - LEGGI DA SIDI,
chiudere la finestra.

Nella schermata principale comparira il riepilogo degli importi incassati.
Nel menu PagoScuola - Stampe, sara possibile scaricare elenchi e riepiloghi degli avvisi.

NOTA: effettuare la sincronizzazione per aggiornare gli stati di pagamento anche per la
visualizzazione genitori/dipendenti da registro.

Annullare un avviso
PagoScuola - Eventi di pagamento

Cercare l’evento in questione e accedere a FUNZIONI - AVVISI, rispondere Sl alla domanda di
sincronizzazione oppure cliccare su FUNZIONI - LEGGI DA SIDI.
Altermine € possibile:

e scaricare gli avvisi dal pulsante DOWNLOAD

e annullare il singolo avviso dal pulsante ANNULLA.
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