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ACCESSO ALLA PIATTAFORMA TRASPARENZA

Con le credenziali ricevute mezzo e-mail in fase di attivazione & possibile accedere sul sito

web https://www.trasparenzascuole.it ed accedere al Pannello di Controllo.

w0

Accesso riservato a Scuola Digitale
Nome utente

ghi78hynb@

Password

Codice fiscale

00000000003

Accedi all'Albo On-Line oppure alla Trasparenza
Per visualizzare I'Albo On-Line oppure la Trasparenza di un ente
& necessario inserire il codice fiscale
Codice fiscale

Viisualizza Albo-online Visualizza Trasparenza

Dopo aver cliccato sul pulsante [JEE=2 il sistema consente all'utente di accedere all'area
di manutenzione, come riportato nella figura seguente, dalla quale & possibile selezionare le

varie aree di gestione in funzione dei servizi attivati.

ScuoLa DiGITaLE ISTITUTO DIMOSTRATIVQ AXIOS ITALIA e o
a BACHECHE DIGITALI
@3 avee

Servizi attivi gh
~ Amministrazione trasparente
" avCP
v Albo Pretorie Digitale
7 Scuola Digitale Mini Sito
v Scuola Digitale Bacheche Istituzionall
= Scadenza del servizio 31/12/2050
V., Spazio acquistato per il servizio 2048 Mb

Manutenzione Jp
Ed Pannello di controllo
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PANNELLO DI CONTROLLO

Una volta effettuato I'accesso come spiegato nel paragrafo precedente, & possibile accedere

al pannello di controllo per attivare alcune funzioni.

a BACHECHE DIGITALI

a TRAEERE ALBO PRETORIO
TRASPARENTE Dl

Mg AVCP
serveimei

o Amministrazione trasparente

+ AVCP

.; Albo Preterio Digitale

v Scuola Digitale Mini Sito

- Scuola Digitale Bacheche Istituzionali
=z Scadenza del servizio 31/12/2050

Spazio acquistato per il servizio 2048 Mb

[%

Manutenzione J

| £ Pannello di cantrolio

Cliccando sull'icona corrispondente e successivamente cliccando su %
“opzioni” (come mostrato nella figura a destra), il programma

prospettera le seguenti voci:

Opzioni di configurazione Salva LULITIEY

-> Clicca qui per scaricare |a dichiarazione di assenza di filtri per Amministrazione Trasparente

601 del 19 dicembre 2023 ATTI E DOCUMENTI DA PUBBLICARE IN "AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE" SOTTOSEZIONE "BANDI DI GARA E CONTRATTI"

visualizzazione in amministrazione trasparente della data di pubblicazione degli atti

(visualizzazione in amministrazione trasparente del tasto dettagli per ogni pubblicazione

(Jin Albo On-line non consentire la possibilita di vedere gli atti scaduti

ID\n Amministrazione Trasparente mostra la lista dei CUP automaticamente utilizzando il collegamento ai servizi web del sito https:/www.opencup g_ov.wt/i

Nel riquadro in alto a destra troviamo alcuni link utili per quanto riguarda la normativa vigente

in materia di trasparenza.

Nel riquadro in basso a sinistra troviamo alcune voci che possono essere impostate dall'utente
in merito alla visualizzazione e consultazione degli atti in Amministrazione Trasparente o in

Albo on Line.
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Qualche parola in pit va spesa per l'ultima riga che serve ad attivare il collegamento
automatico per ottenere in Amministrazione Trasparente |'elenco dei CUP sotto la voce "Home
>Bandi di gara e contratti > Atti e Documenti di carattere generale riferiti a tutte le procedure
> Elenco annuale dei progetti finanziati, con indicazione del CUP, importo totale del
finanziamento, le fonti finanziarie, la data di avvio del progetto e lo stato di attuazione

finanziario e procedurale”.

A seguito dell’art. 11, co. 2-quater, |. n. 3/2003, introdotto dall’art. 41, co. 1, d.l. n. 76/2020 “Dati
e informazioni sui progetti di investimento pubblico”, viene specificato che nella sezione “Atti
e Documenti di carattere generale”, andra pubblicato I'elenco annuale dei progetti finanziati,
con indicazione del CUP, importo totale del finanziamento, le fonti finanziarie, la data di avvio
del progetto e lo stato di attuazione finanziario e procedurale. L'art. 11 co. 2 quater |. 3/2003,
stabilisce infatti che “l soggetti titolari di progetti d'investimento pubblico danno notizia, con
periodicita annuale, in apposita sezione dei propri siti web istituzionali, dell'elenco dei progetti
finanziati, indicandone il CUP, l'importo totale del finanziamento, le fonti finanziarie, la data di

avvio del progetto e lo stato di attuazione finanziario e procedurale”

Una volta attivata questa voce, sul sito della scuola si visualizzerd I'elenco dei CUP, come

nell’esempio mostrato in figura:

Totale elementi trovati in base al filtro: 48 Totale pagine 1di5
Tipologia Importo del
Descrizione Strumento di Copertura Finanziamento Data
Descrizione Anno Stato Natura Programmazione Finanziaria (in euro) Generazione
2023 Aperto ACQUISTO O ALTRO-PNRR M4C1 INVESTIMENTO COMUNITARIA 54811.0 16/02/2024
REALIZZAZIONE 2.1. DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA
DI SERVIZI E FORMAZIONE ALLA TRANSIZIONE

DIGITALE PER IL PERSONALE
SCOLASTICO - DECRETO DEL 12
APRILE 2023, N. 66

eReeTeEEEsts [ NSRRI NSAERY 2022 Chiuso ACQUISTOO  ALTRO-PNRR M4CT - INVESTIMENTO COMUNITARIA 93221.0 29/11/2023
REALIZZAZIONE 3.1. NUOVE COMPETENZE E NUOV
DI SERVZI LINGUAGGI - DECRETO DEL 12

APRILE 2023, N. 65

2022 Aperto ACQUISTO O ALTRO-PNRR MISSIONE 1 COMUNITARIA 44240 26/01/2023
REALIZZAZIONE COMPONENTE 1 ASSE 1
DI SERVIZI INVESTIMENTO 1.2 ABILITAZIONE AL

CLOUD PER LE PA LOCALI
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AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

Il principio della trasparenza, inteso come accessibilita totale alle informazioni che riguardano
l'organizzazione e l'attivita delle pubbliche amministrazioni, & stato affermato con il decreto
legislativo 14 marzo 2013, n. 33, con l'obiettivo di favorire il controllo diffuso da parte dei

cittadini sull'operato delle istituzioni e sull'utilizzo delle risorse pubbliche.

La sezione Amministrazione Trasparente consente di gestire i contenuti collegati alle voci di
menu previste dalla normativa, oltre che prelevare il codice HTML da utilizzare all'interno del

proprio sito web.

A Scuora DiGiTaLe ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA "
i v Pi (1 i # B -
r——— Wcaatie vetca Gestonecis pr—— Coda L Pp—— Temmatment

Disposizioni generali @ -
5 Amministrazione trasparente & Modifica testo

Organizzazione

Consulenti e Collaboratori hitpivirgilio. it

hitp /i google it
Personale
form.agid.go: b20-4664-053 1

Bandi di concorso @

Principio generale di trasparenza
Performance @)

La trasparenza & intesa come accessibilité totale delle informazioni concementi forganizzazions  Iattivita delle pubbliche amministrazioni, allo scopo di favorie forme difiuse di controllo sul perseguimento delle funzioni

. istituzionali e sullutiizzo delle risorse pubbiiche.

Enti Controllati
La presente sezione "Amministrazione rasparente” & stata adeguata a quanto previsto dal Decrelo legislativo n. 33 del 14 marzo 2013 che ha riordinato e semplificato la normativa in materia i obblighi di pubblicita
trasparenza e diftusione delle informazioni a parte delle i pubbliche ai sensi dellart 1 ¢ 35 della leqge n. 190/2012 "Disposizioni per la Ia repressione della comuzione e dellllegalité nella
pubblica amminisirazione’

Attivita e procedimenti

“Amministrazione trasparente” & organizzata in sezioni (attivabil cliccando sulle voci del meni posto a sinistra della pagina) e in sotto-sezioni, cliccando sulle quall & possibile accedere alle informazioni che riguardano i
diversi aspetti dellattivita amministrativa e istituzionale dellente ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA.

Provvedimenti
Controlli sulle imprese La pubblicazione dei dati che presentano connotati di riservatezza viene effettuata garantendo la tutela Ia tutela della privacy, nel rispetto della normativa e delle indicazione del Garante della Privacy.

Principali riferimenti normativi

Bandi di gara e contratti €E))
Leggen_190 6 novembre 2012 “Disposizioni per la ela della cormuzione e dellilegalita’ nella pubblica

Sovvenzioni, contributi, sussidi, vantaggi economici  Decreto legisletivo n. 33, 14 marzo 2013 "Riordino della discinlina riguardante gl obblighi di pubblicits’. trasoarenza e diffusione di informazioni da narte delle pubbliche

Delibera CIVIT n.50/2013

. Bilanci @
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CODICE HTML ED INSERIMENTO SUL SITO WEB

(Ad uso personale tecnico o del gestore del sito web della scuola)

# Facendo click sul tasto “Codice HTML"” & possibile prelevare il codice HTML
Codice HTML da inserire sul proprio sito web in modo da far visualizzare tutto il box

“Amministrazione trasparente” inclusivo delle varie sezioni.

Come mostrato in Figura 1, il codice HTML & un iframe da inserire all'interno di una pagina
web del sito istituzionale della scuola. Tale pagina che deve essere raggiungibile direttamente
dalla Home Page del sito utilizzando un link diretto il cui testo deve essere necessariamente

“Amministrazione trasparente”.

Codice HTML da copiare ed incollare nel proprio sito internet - Versione 3.0

Siraccarmanda I'inserimenta del codice html all'interno di una pagina che abbia la possibilita di adeguare dinamicamente le dimensioni orizzontali e verticali.

=iframe style="WIDTH: 990px; HEIGHT. 100%" id="Ammir ] ' name=" ione_Tr src="https./test. Lit/Public/TRASPPublicV3.aspx?Customer_ID=f4e9e780-bd 1b-408e-b201-436e26c323d3'
scrolling="No" ' 1" =Sezione Ar i i T dell'ente ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA=/iframe=
A
Illink sotto riportata & quello utilizzabile dalla voce di menl "Amministrazione trasparente” da mettere nella Home page del proprio sito istituzionale
hitps:#est trasparenzascuole.it/Public/Amministrazione TrasparenteV3.aspx ? Customer_|D=4e9e780-bd 1b-408e-b201-436e26¢323d3
.

Figura 1

Una volta inserito il codice HTML sul proprio sito web, la visualizzazione della pagina di

Amministrazione Trasparente si presentera come nella schermata sottostante.

$ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA

mministrazione Trasparente Digs 33/2013

Ricerca contenuti tra le pubblicazioni Cerca Ultime 10...

Seiin: Home
Amministrazione trasparente Amministrazione trasparente
Disposizioni generali @3 Y
http:dvirgilio.i
Organizzazione N
Consulenti e Collaboratori N
form.agid.gov.it/view/% 10bbcSe-3b20-4654-b581-2400fbd458ch
Personale N
Bandi di concorso @ N Principio generale di trasparenza
Performance @) N Latrasparenza intesa com ssibilita totale delle informazioni concernenti I'organizzazione e Fattivitd delle pubbliche amministrazioni, allo scapo di favorire forme diffuse di controllo sul
perseguimento delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbliche.
Enti Controllati N
La presente sezione “Amministrazione trasparente” & stata adeguata a quanto previsto dal mplificato la normativa in adi obblighi
- N . di pubblicita, trasparenza e diffusi lle informazioni da parte delle amministrazioni pubblich i per |a prevenzione e la ne della
Attivita e procedimenti Y R
corruzione e dell'illegalita nella pubblica amministrazione”
Provvedimenti N "Amministrazione trasparente” & organizzata in sezioni (attivabili cliccando sulle voci del mend posto a sinistra della pagina) e in sotto-sezioni, cliccando sulle quali & possibile accedere alle informazioni
che riguardano i diversi aspetti dell'attivita amministrativa e istituzionale dell'ente ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA
Controlli sulle imprese N
La pubblicazione dei dati che presentanc connotati di riservatezza viene effettuata garantendo la tutela la tutela della privacy, nel rispetto della normativa e delle indicazione del Garante della Privacy.
Bandi di gara e contratti € N

Princinali narmativi
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MODIFICA CONTENUTI

La sezione di Modifica contenuti consente di gestire il testo delle varie voci di menu mediante

I'utilizzo di un semplice editor HTML.

A ScuoLa DiGITaLE ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA

i i P4 P4 { > B -
M cortarut Upieatie Messte Gestiore O Sezonibndid gara Cotiea ML [Erre—— Terns o e
Disposizioni generali @3 o R
Amministrazione trasparente & Modifica testo

Organizzazione

Consulenti e Collaboratori httpivirgilio.t

hitp/fwir google it

Personale

form.agid.g b20-4654-6581

Bandi di concorso @)

Principio generale di trasparenza
Performance @)
La trasparenza & intesa come accessibilita totals delle informazioni cancementi lorganizzazions & I'atfivita delle pubbliche amministrazion. allo scopo di favorire forme diffuse di controlo sul perseguimento delle funzioni
istituzionali & sullufilzzo delle risorse pubbliche
Enti Controllati
La presente sezione "Amministrazione rasparente” & stata adeguata a quanto previsto dal Decreto legislativo n_33 del 14 marzo 2013 che ha riordinato e sempliificato la normativa in materia di obblighi di pubblicita
trasparenza e difiusione delle informazioni da parte delle pubbliche ai sensi delfart 1 ¢ 35 dslla Isgge n._190/2012 “Disposizion per Ia prevenzione & la repressions della coruzione & dellilegalita nella

Attivita e nrocedimenti

Facendo click sulla voce di menu che si desidera modificare e successivamente cliccando
sullicona # come mostrato nella schermata comparira I'editor riportato nella finestra

successiva.

| Home | Filese tabelle

v @ B P |(AE k2 5 &

C B I U A &

In questa sezione & esposto l'organigramma dell'istituto

<300>

In questa finestra & possibile editare con i comuni strumenti di video scrittura i contenuti che

saranno ripresentati nelle varie sezioni.

Per confermare il testo inserito occorrera cliccare sul pulsante IBEEZZEM posto in basso a

destra.

Il testo che si inserisce sara riportato nella sezione apposita subito sotto gli eventuali link

correlati alla sezione.
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Come si evince dalla seguente schermata, la sezione

include 14 voci addizionali,

riportate a destra, e poi a seguire troviamo il testo digitato dall’'utente.

Organizzazione

Consulenti e Collaboratori

Disposizioni generali @)

Personale - Sottosezioni

Personale
Bandi di concorso )

Performance @)

Enti Controllati

Attivita e procedimenti

Provvedimenti

Controlli sulle imprese

Bandi di gara e contratti @)

Souvenzioni, contributi, sussid, vantaggi economici
Bilanci @

Beni immobili e gestione patrimonio

Controlli e rilievi sull'amministrazione

Servizi Erogati @)

Pagamenti dell'amministrazione

Dirigenti

o

Personale non a tempo indeterminato

Tassi di assenza

Incarichi conferiti e autorizzati ai dipendenti (dirigenti e non dirigenti)

Contrattazione integrativa

Incarichi amministrativi di vertice

Posizioni organizzative

Dotazione organica

Contrattazione collettiva

Titelari di incarichi dirigenziali amministrativi di vertice

Titolari di incarichi dirigenziali (dirigenti non generali)

Dirigenti cessati

Sanzioni per mancata comunicazione dei dati

QOpere Pubbliche

Pianificazione e governo del territorio

In questa seziane

verranno pubbiicati i contratti elativi al parsonale doosnts & non docente.

Informazioni ambientali @) | — 9 |

# Modifica testo

"

Tornasu

Nella parte bassa é riportata la data di ultimo aggiornamento della sezione ed il link Tama su

che consente all'utente che sta visualizzando la pagina di tornare all'inizio del testo qualora il

medesimo sia molto lungo.
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PUBBLICAZIONE DI NUOVI DOCUMENTI

Alle varie voci & possibile allegare documenti che avranno la loro naturale scadenza di
pubblicazione entro i successivi 5 anni dalla data di invio al sistema (cosi come previsto dalla

normativa).

A Scuora DiGitaLe ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA

i T i Pi i » ] -

ModFiaonensi Upload fle Modfica Gestire G Sezioi bandi i gara Cotie HTML Blenco publcaziari Torra  meniy

\

Per eseguire la pubblicazione & possibile indicare (i dati contrassegnati con I'* sono

obbligatori):
e La sezione di Amministrazione Trasparente dove devono essere inseriti i documenti.
e Il numero di protocollo e la data di protocollo
e Eventuali annotazioni non visibili all’'utente.

e L'opzione di diritto all'oblio e la data da quale farlo partire

[/l diritto all'oblio & oggi regolato dall'art. 177 del GDPR (Regolamento UE n. 679/2016 sulla protezione
dei dati personali), il quale stabilisce una serie di criteri generali e di eccezioni, che non risultano
pero di facile comprensione.

L’art. 177 elenca una serie di motivi in presenza dei quali linteressato ha il diritto di ottenere dal
titolare del trattamento la cancellazione dei dati personali che lo riguardano senza ingiustificato
ritardo (e il titolare del trattamento ha l'obbligo di cancellarli senza ingiustificato ritardo); fra le varie
ipotesi, l'interessato puo chiedere la cancellazione quando i dati personali non sono piti necessari
rispetto alle finalita per le quali sono stati raccolti o trattati, o quando abbia revocato il consenso
al trattamento o i dati siano stati trattati illecitamente.]

Nella sezione File da allegare, & possibile selezionare fino a 3 file contemporanei da inviare

insieme nella stessa pubblicazione.

Scagli Fie | aspart oot

(S5m0 e seionsic

[Sceall i Hessun fie seiesionate

52 31 necessien 4 sllegare st e, dopo sver sshisto quests pubSlicssions sard porsibile sndare drettamante nells serne 6 modics par sygungerne di muow

L’inserimento di una pubblicazione & possibile in presenza di almeno un file allegato.
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MODIFICA PUBBLICAZIONE

\

E possibile modificare le pubblicazioni m

ediante 'apposita sezione Modifica.

E possibile selezionare la sezione di Amministrazione Trasparente in cui risiede la

pubblicazione che si intende modificare e successivamente, grazie al pulsante | vedca

accedere alla sezione dei file pubblicati.

A Scuola DiGitate

ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA

Il

B Usssarie Gotereca Secem s ek Eompsimen e
F

e = ou/0u/2021 [ Csics ||

p 164062023 164062023 N

2 16408/2023 16/08/2073 TN TN

2 07/06/2023 07/06/2023 [ it | i

2 07/08/2023 07/08/2023 s
31082023 3105/2023 [Tiosia | s |

In fase di modifica & possibile allegare nuovi file alla pubblicazione mediante I'apposita scheda:

Dati atto e

Dt atte

@ di documanti nelesezont ol Amministrizione

Data di pubblicaziona

141082023 11:48.00

Pratocals fir Data protocolic
2 wwosa0zs
pres— 50
Data iniic 2

File allegati et e eseae
]

[ ———
Deszrizians prima s da alsgars

[Seesliie] Hessun e seesionsio

Descrisione sscznds fi da slsgare

Descrizions terzo fls da allegare

el st

P —
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GESTIONE CIG

Questa voce di menu é stata introdotta a seguito della pubblicazione dell'allegato n.1 alla
delibera ANAC 264 del 20.6.2023, come modificato con delibera 601 del 19 dicembre 2023.

\

In particolare, si & puntato ad ottenere la chiarezza nella consultazione che traspare nel file

Excel dell'allegato 1 dove emergono i seguenti raggruppamenti:

— Atti e Documenti di carattere generale riferiti a tutte le procedure;

— Per ogni singola procedura di affidamento inserire il link alla BDNCP contenente i dati
e le informazioni comunicati dalla S.A. e pubblicati da ANAC ai sensi della delibera N.
261/2023.

In questa sezione & possibile visualizzare, modificare, eliminare o inserire i CIG di interesse. In

fase di inserimento & possibile creare contestualmente le sezioni.

Per fare una qualsiasi delle operazioni sopra citate occorrera cliccare sulla voce di menu

“Gestione CIG" e il programma prospettera la maschera seguente:

A Scuora DiGiITaLe ISTITUTO DIMOSTRATIVQ AXIOS ITALIA

Mothea certerus Upboastfre Mosca Gestere 00 ‘Sesirs bures f gara CascerTIL Bers pubsiicasioni Terna o mend

277227722777 CIG PROVA D4/04/2024 277722777727727 - (|G PROVA modifica

123456789 prova 2 04/04/2024 123456789 - CIG Seconda prova

B - Inserimento nuovo CIG

[Codice TIG(
Z123D156HF
Oggetto del CIG(*
Acquisto PC per laboratorio di informatica

Z123D156HF - Acquisto PC laboratorio informatica

La maschera si presenta suddivisa in due sezioni. In alto il programma riportera I'elenco dei
CIG precedentemente inseriti ("A — Elenco CIG"), con la possibilita di visualizzarli, di modificarli
o di eliminarli., mentre in basso si ha la possibilita di inserire un nuovo CIG ("B — Inserimento

nuovo CIG").
In fase di inserimento di un nuovo CIG & possibile avere due opzioni:

Se si seleziona I'opzione “inserisci

nuova sezione” (impostazione di o swisorc o momi ® Inserisi nuovaseione

Manuale Trasparenza Scuola Revisione N. 4 del 06/06/2024
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default) il programma creera la sezione collegandola direttamente al CIG che si sta inserendo.
Per facilita di lettura consigliamo di chiamare la sottosezione con il numero di CIG e I'oggetto

in modo da mantenere una corrispondenza tra il CIG e la sua sezione.

Se si seleziona l'opzione “scegli la

Sezione collegata a questo CIG{*)

® Sceglilasezione
227277777777777 - CIG PROVA modifica ® Sceglilasezione

——— ]
che si sta inserendo, una sezione

2123D156HF - Prova Pubblicazione

sezione” & possibile associare al CIG

precedentemente creata (vedi
paragrafo SEZIONI BANDI DI GARA) selezionandola dal menu a tendina. Si tratta un campo

ricerca, per cui si puo scrivere tutto o in parte il nome che si sta cercando in modo che il

programma lo possa proporre.

Per confermare [linserimento occorrera cliccare sul pulsante posto in basso a destra

BT
SEZIONI BANDI DI GARA

\

In questa sezione & possibile visualizzare, modificare, eliminare o inserire le sezioni. che
dovranno essere successivamente collegate ai CIG (vedi paragrafo Errore. L'origine

u \

riferimento _non é stata trovata) In queste sezioni & possibile pubblicare tutta la

documentazione necessaria inerente al CIG stesso.

Per fare una qualsiasi delle operazioni sopra citate occorrera cliccare sulla voce di menu

“Sezioni bandi di gara”. Il programma prospettera la seguente finestra:

AL Scuora DiGitaLe ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA

Modiica eontenuti uploaie Moiia Gestiane 06 Seoni bans o gara Corice HTML Elencopubbiicazion Torma al ment

2123D156HF - Prova Pubblicazione 04/04/2024 0

277777777777777 - CIG PROVA modifica 04/04/2024 1

123456789 - CIG Seconda prova 04/04/2024 [s}

B - Inserimento nuova sezione

Descrizione della nuova sezione (formato consigliato  CIG - Descrizione)

Z987BB123CC - Acquiste PC per laboratorio

La maschera si presenta suddivisa in due sezioni. In alto il programma riportera I'elenco delle
sezioni precedentemente create (“A — Elenco sezioni”), con la possibilita di visualizzarle, di
modificarle o di eliminarle. Se il tasto elimina risulta disabilitato, & perché c’é un CIG legato
alla sezione o ci sono dei file pubblicati, per cui se ci dovesse essere stato un errore, andranno

prima eliminati tutti i dati collegati e poi si potra cancellare la sezione
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Nella parte inferiore ("B — Inserimento nuovo CIG”) sara quindi possibile creare la sezione di
interesse attribuendo ad essa un nome. Per facilita di lettura consigliamo di chiamare la sezione
con il numero di CIG e I'oggetto in modo da avere corrispondenza con il CIG che andremo ad

inserire e associare successivamente.

Per confermare [linserimento occorrera cliccare sul pulsante posto in basso a destra

Salva sezione
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ALBO ON-LINE

PREMESSA

La legge n. 69 del 18 giugno 2009 riconosce l'effetto di pubblicita legale solamente agli atti e

ai provvedimenti amministrativi pubblicati dagli Enti Pubblici sui propri siti informatici.

In particolare, I'art. 32, comma 1 della suddetta legge ha sancito che “a far data dal 1° gennaio
2010 gli obblighi di pubblicazione di atti e provvedimenti amministrativi aventi effetto di
pubblicita legale si intendono assolti con la pubblicazione nei propri siti informatici da parte

delle amministrazioni e degli enti pubblici obbligati”.

I comma 5 del medesimo art. 32 precisa “a decorrere dal 1° gennaio 2011 le pubblicazioni

effettuate in forma cartacea non hanno effetto di pubblicita legale”.

CODICE HTML ED INSERIMENTO SUL SITO WEB

# Cliccando sul pulsante Codice HTML e possibile prelevare il codice HTML da
inserire sul proprio sito web in modo da far visualizzare tutto il box Albo on-

Codice HTML . . . . ..
line inclusivo delle varie sezioni.

Come mostrato nella schermata sottostante, il codice HTML & un iframe da inserire all'interno

di una pagina web del sito istituzionale della scuola.

Tale pagina che deve essere raggiungibile direttamente dalla Home Page del sito Web stesso

utilizzando un link diretto il cui testo deve essere necessariamente “Albo on-line

Codice HTML da copiare ed incollare nel proprio sito internet - Versione 2.0

Siraccomanda linserimento del codice html all'interno di una pagina che abbia la possibilita di adeguare dinamicamente le dimensioni orizzontali e verticali.

<iframe style="WIDTH: 990px; HEIGHT: 100%" id="Albo_Preterio_Digitale’ name="Albo_Pretorio_Digitale’ src="https://test trasparenzascuole it/Public/APDPublicV2 aspx?CF=00000000003" scrolling="No'
frameborder="0" allowtransparency="1" >Albo On-Line dell'ente ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA<br/><a href="https://ftest trasparenzascuole. it/Public/APDPublicV2.aspx?CF=00000000003">Se non riesci a
visualizzare il box dell’Albo On-Line clicca qui</a=</iframe>

Fa
Link diretto - Versione 2.0

https:/itest.trasparenzascuole.it/Public/APDPublic_ExtV2.aspx?CF=00000000003

Una volta inserito il codice HTML sul proprio sito web, la visualizzazione della pagina di Albo

Pretorio si presentera come mostrato nella seguente schermata:
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S— - C . S
ISTITUTO DIMOSTRA
Albo On Line - VIAE, FILIBERTO, 1
5 oy - < anografica: RMXX000001 Codice univaca ufficio: Codice IPA
Cerca | Feed®
i ricerca Pubblicita legale - Albo On-line
Stato di pubblicazione Totale elementi trovati in base al filtro: 216 Totale pagine 1 di 44
Anno di archivie
e Numero regi / atto / izione atto In affissione dal/al Tipologia atto
uttl gll anni v
Tipologla di atte Pubblicato in data 19/11/2021 16/11/2021 Atto di Forza
000C 16/1 021 ORI
Tutte le tipologle v 4 Protocollo 0000091/E del 17/11/2021 O oy | o
Numaro progressive Oggetto: Oggetto
Pubblicato in data 19/11/2021 16/11/2021 Atto di
Numero protocollo Al 16 031 Dettagl
4 f lo ¢ 1/E clel 1 021 e o Sl
Oggetto C tto! Atto di Forza
Pubblicato ir 1 1 10. 3/202( EE]
LL] HaRRe Protocollo 11100 del 10/11/2021 10/11/2021 e
L oggetto: dfhfdh
Al
L]
Cancella filtri lica filtrl
PSR o0 -
Pubblicato in data 02/08/202 1/01/200 yaa da Sl
000002( . 1/01/200(
Protocollo 1 del 01/01/2000 m
Oggett
Numero / atto / atto In affissione dal/al Tipologia atto

INSERIMENTO TIPOLOGIE DEGLI ATTI

Per poter inserire gli atti nell’Albo Pretorio & prima necessario definire le tipologie di atti.

Effettuando il primo accesso nella sezione si viene indirizzati direttamente alla
schermata che consente l'inserimento di una nuova tipologia di atto in cui inserire una

descrizione breve ed una estesa per la tipologia.
Per poter inserire una nuova tipologia di atto & necessario cliccare sul pulsante Aggiungi

Una volta inseriti gli atti desiderati, la seguente schermata si presentera sotto forma di elenco.

B ScuoLa DiGitaLe ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA
= pi = & -
Huavo atta RicercaModifica atti Sampa registo Tipetagie atsi Codice HTML Torna al meni
Tigologia Descrizione Armm, Trasparente
Bonc 8 g Banc 8 gra B0 concorso [ cimns | st | =
Al di Prova Afta i Prova Prevenzione della Cormuzions m m m

Dall’'elenco delle tipologie di atti & possibile eseguire I'associazione delle tipologie desiderate
alle sezioni di Amministrazione Trasparente in modo che gli atti, pubblicati sull’Albo Pretorio
in automatico alla naturale scadenza della loro data di affissione, vengano visualizzati per 5

anni in , cosi come previsto dalla normativa vigente.

Per effettuare la seguente operazione occorrera cliccare sul pulsante
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B ScuoLa DiGitaLe ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA x

B o = & -

Huovo atto RicercaModifica atti Stampa registro Tipologie atti Codice HTML Torna al mend

Descrizione breve

Descrizione estesa

INSERIMENTO NUOVO ATTO

L’inserimento di un nuovo atto necessita della compilazione di tutti i campi indicati con (*)

(campi obbligatori) presenti nella scheda

B ScuoLa DiGitaLe ISTITUTO DIMOSTRATIVO AXIOS ITALIA
E] pi ] [ & -
Musve stls Ricartafodtics st ‘SAEMpA ISiSlre Tipalagie sl Codice HTML Tt &l e
Inserimento nuovo atto

_ File da allegare

L'atto sard inserito nella tipolegia (=)

CONTRATTI E CONVENZIONI w
Data inizio affissione (= Data fine affissiona (*

Protocollo Nr. (= Data protocollo [

Richiedente (= Utficio (=

Destinatario (* Oggetto (-

Descrizione addizionale

Diritto all'oblic attivate Data inizio oblio

Attiva diritto all'oblio

Terminato l'inserimento dei campi obbligatori (*) & possibile spostarsi sulla scheda File da
allegare per poter inviare verso il servizio i documenti che fanno parte integrante dell’atto da

pubblicare.
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inserimnto nuovoato
Dat i

Selezionare | documenti da allegare alla pubblicazione

Descrizione primo file da allegare

Seagh file | Nessun file selazionats

Descrizione secondo file da allegare
Sceghi file | Nessun file selezionato

Sceglifile | Nessun file selezionate

Se sl necessita di allegare altri file, dopo aver salvato |'atto sara possibile andare direttamente nella sezione di modifica del medesimo per
aggiungerne di nuovi

Descrizione terzo file da allegara

MODIFICA E ANNULLAMENTO DI UN ATTO

E possibile modificare ed annullare un atto ma non eliminarlo in quanto, dopo la pubblicazione,
e possibile che sia stato gia visualizzato da un utente web e, rappresentando gli atti pubblicati

dei documenti ufficiali, & necessario informare I'utenza del motivo per cui un atto sia stato

annullato.

o] Per effettuare le operazioni di modifica ed annullamento dedgli atti & sufficiente
Ricercaliediica sl accedere alla sezione Ricerca/Modifica attl.
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24 D008 1E Dggeito 16112021 161272021 Ao di Forza
23 000005 1E Atha o Forza 181120 161272021 Aflo i Forza
22 11100 ditddh 100972020 10112021 aaada SD
B
Estremi del provy. di aul. per laneullaments. pag
20 1 a 0U1Z000 01072000 aaada 5D

Cliccando su questo pulsante, il sistema consente sia di modificare le

informazioni dell'atto che di allegare nuovi documenti al medesimo mediante

una finestra uguale a quella dell'inserimento.

Cliccando su questo pulsante & possibile, come riportato nella schermata,

annullare un atto indicando gli “Estremi del provvedimento di autorizzazione

per l'annullamento della pubblicazione” e l'operatore che sta eseguendo

I'operazione stessa.
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