alia

I &

10 agosto 2023

Gestione comunicazioni
Registro 20

Pubblicazione circolari, comunicazioni, tramite Registro Web

Legenda pulsanti

Modifica record
Elimina record (prestare attenzione!)
Aggiungi + Inserisci record/opzione

£ utilita Impostazioni, funzionalita aggiuntive (dettaglio a seconda delle schermate)

HER""

Bsalva Salvare modifiche
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Dal registro elettronico, cliccare sulla voce dedicata Comunicazioni:

=~ Comunicazioni gextes
&)
Alunni
EL Web
Comunicazioni £ Bachet
Tutte v I
SMS E EMAIL
EEI 04/01/2023 Ripresa attvita
= Pusbicsts 9z R
Nuovo SMS/Email LETTADAALTRI @) UTENTI
201212022 Buone Feste
ZE_ Pubbicata da: T
. LETTADAALTRI UTENTI
Elenco SMS/Email
1001172022 ferie (1]
lZEI Fubblicata da: R
b LETTADAALTRI UTENTI
Invio Assenze
07/0972022 BUON INIZIO ANNO ANNULLATA Richiesta risposta
Pubblicata da: Ay
IMPOSTAZIONI & LETTA DAALTRI @ UTENTI
( = 1

La nuova versione & accessibile a tutte le tipologie di utenza con nuove funzionalita:
e Caricare piu files

Rendere di lettura obbligatoria una comunicazione

e Dare un’etichetta alle comunicazioni inserite: “Comunicazione scuola/famiglia”,
“Avviso”, “Modulistica” e “Circolare” [disponibile solo per il DS e chi autorizzato]

e Numerazione automatica per ogni etichetta

e | docenti potranno creare le comunicazioni per le proprie classi [tramite
autorizzazione preventiva dalle Impostazioni registro - Generali - Accesso alle
funzioni

S [ 05, Cooranatore ¢ Docer | Comumienion -Log saoiDs

Indica chi pud visualizzare il log delle comunicazioni.
comunicazione

¢ Nuova modalita di selezione degli utenti con cui condividere
¢ Invio notifiche su App.

. . . +
Per creare una comunicazione, cliccare sul pulsante -

Nuova comunicazione

Titolo * Num. * Tipo di comunicazione: * Visibile da data Adata
Titolo Scuola/famiglia ~ & 25012023 @ 31082023
Teslo della comunicazione Link
- Invia Notifica Sempre Let. obblig. vis. su RE
#~ | B | I U x'| HelveticaNeue~ A ~ g [ s | visibile Ex Classe
EIE|E- =+ Aggiungi File...
Tipo di risposta: Richiedi pin Mod. risp
Adesione ~ [ vo | [ ro |
Scelta 1 (SI) Scelta 2 (NO) Scelta 3 (Forse
Aderisco Non aderisco Forse

& T axios_demo pdf
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Per la scelta dei destinatari, & possibile effettuarla tramite i menu di selezione sottostanti,
composti dal simbolo  ? che permette di dettagliare la scelta (ad esempio singola classe)

e dal pulsante € che seleziona in blocco il gruppo.

Seleziona i destinatari (Non selezionando nulla sara visibile a tutti) Destinatarn selezionati

PlessilClassi

5 COAADGI011 - INFANZIA
v COEE00412E - PRIMARIA
» 1A Primaria
» 5E Primaria
5 COMMB38013 - SECONDARIA
» CORCO010008 - SUPERIORE

DOCENTI

s Tutti i docenti
s Docenti per plessol/classe
5> COAADG1011 - INFANZIA
5 COEE00412E - PRIMARIA
> COMM&38013 - SECONDARIA
» CORCO010008 - SUPERICRE

o000 ©| OO0O0000

» Docenti per materia

ALUNNI

» Tutti gli alunni
» Alunni per plesso/classe

L+

TUTORI

E possibile anche selezionare i destinatari diretti, ricercando il nome specifico dal campo
di ricerca iniziale:
Seleziona i destinatari (Non selezionando nulla sara visibile a tutti)

DloeeiliTlaeei

Nella parte destra, comparira la selezione effettuata:

Destinatari selezionati

0 Tutti | docenti del plesso COAADGT01T - INFANZIA
o Tutti i tutori del plesso COAADGT011 - INFANZIA

o Tutti gli alunni del plesso COAADBT1011 - INFANZIA
€ Tuttii tutori
(%

VERDI FRANCO (personale ATA)

Funzionalita delle comunicazioni (gia presenti):
- possibilita di richiedere una risposta alla circolare, ad esempio per la raccolta delle
adesioni di sciopero.
- Impostare delle date di visualizzazione automatiche, sia di pubblicazione sia di
scadenza (& comunque consigliato mettere almeno la data di fine anno scolastico
come termine).
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- Le comunicazioni sono visibili sia dal registro sia da Scuola digitale; pertanto, &
possibile pubblicarle anche per il personale Ata che accede allo Sportello Digitale.
- Ogni circolare & dotata di log di lettura, scaricabile in versione Excel, Word, Pdf

LETTA DAALTRI UTENTI

Gestione autorizzazioni di pubblicazioni

Per abilitare personale differente dal Ds o dai docenti di classi a pubblicare le
comunicazioni, & necessario accedere a Scuola Digitale — Configurazione

Q8| S| e .

Notifiche Calendario [/} Messaggi Utenti 64 25/01/2023

o e

Rubrica e - 25/01/2023 Titolo
mailing-list o Segreteria Digitale Pubblicatz |

-

modul¢

Modulistica Pubklicztz ¢

e

Accedere alla sezione Utenti di scuola digitale e ricercare il nominativo da gestire

Docenti DOCENTE DOCENTE 0000001939 info@axiositalia.com Si 01/09/2022 n E

Cliccare sul pulsante delle autorizzazioni E e scorrere fino alla sezione "Area
Comunicazioni™:

AREA COMUNICAZIONI

Stampa Duplica Autorizzazione
Funzionalita Crea Leggi Aggiorna Elimina Condividi Commenta = Download speciale
AREA AREA COMUNICAZIONI
Area comunicazioni - Gestione delle comunicazioni anche di altri utenti 0 0 O
Permette di usare la tipologia CIRCOLARI nelle comunicazioni
Permette di gestire le comunicazioni (escluse le circolari) per tutte le classi
Permette di gestire le comunicazioni (escluse le circolari) per le proprie O O O
classi
Permette di visualizzare i log delle comunicazioni (escluse le circolari) delle D
proprie classi
Permette di rettificare le comunicazioni gia lette da altri utenti
Area Comunicazioni SMS e EMAIL - Gestione delle Comunicazioni SMS e

EMAIL

4
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