AXIIS

28 giugno 2022

Generazione Pagelle elettroniche
Alunni Web

La procedura consente in un unico passaggio di:

— creare le pagelle in versione digitale

archiviare in segreteria digitale, direttamente nel fascicolo alunno

inviare nel libro firma Dirigente per la firma digitale

pubblicare nell’area famiglie il documento finito (sezione Curriculum).

Necessario il modulo Gestione Firma Digitale e Segreteria digitale.
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Controlli preventivi

Impostare il nome del Dirigente incaricato, da
Impostazioni — Generali — Opzioni Generali:

(A Anagrafica Cliente & Moduli attivi

& Gruppi di utenti & Utenti di Scuola Di

Utente di default che si occupa della chiusura del procediments
per i procedimenti automatici

Utente di default che si occupa della protocollazione del
documento caricato per i procedimenti automatici

Utente di default che si occupa della verifica del documento
caricato per i procedimenti automatici

Utente di default che i occupa dellinvio dei documenti in Albo On
Line per i procediment automatici

Utente di default che si occupa dell'invio dei documenti in
Amministrazione trasparente per i procedimenti automatici

Utente di default che si occupa dell'invio dei documenti in
Bacheche Web per i procedimenti automatici

Utente di default utilizzato come firmatario nella funzione di
Apertura procedimento ed invio alibro firma

I Aree Organizzative Omogenee [@ Codici fatturazione elettronica £ Posta elettronica [# Firma digitale utente [# Sigillo elettronico

a utenti da RE frr Plessi £ Diplome

Qualora questa opzione non sia impostata il sistema indichera il gruppo D.S. come gruppo autorizzato all esecuzione dell attivits e se
I'utente che carica il documento & autorizzato come responsabile del procedimenti il sistema Inserir3 qUestUltimo come Utente per

'attivits di chiusura procedimento

Qualora questa apzione non sia impostata il sistema indichera il gruppe Ufficio protocallo come gruppe autorizzate allesecuzione
dell'attivita e se I'utente che sta caricando il documento & abilitato alla protocollazione il sistema inserira quest'ultimo

Qualora questa opzione non sia impostata il sistema indichera il gruppo D.S. come gruppo autorizzata allesecuzione dell attivits
Qualora quests opzione non sia impostata il sistema indichera il gruppo Ufficio protoeolio come gruppo autorizzato allesecuzione
dellattivits e se [utente che sta caricando il decumento & abilitate allinvio in Albo On Line i sistema inserira questultimo

Qualora quests opzione non sia impostata il sistema indichera il gruppo Ufficio protocolle come gruppo autorizzato allesecuzione
dellattivits e se I'utente che sta caricando il documento & abilitato allinvio in Amministrazione trasparente il sistema inserir questultimo

Qualora questa apzione non sia impostata il sistema indichera il gruppe Ufficio protocallo come gruppe autorizzate allesecuzione
dell'attivita e se I'utente che sta caricando il documento & abilitato all'invio in Bacheche Web il sistema inserira quest'ultimo

B Scanner

Utente di default utilizzato come firmatario nella funzione di Apertura procedimento ed invio a libro firma

| RIN | ALESSIA

Verificare anche nelle firme di ogni plesso:

Impostazioni — Alunni — Gestione Firme

Impostazioni Alunni

Tipologiche di base

(© Frazioni temporali nd] Esiti finali

O Dipartimentoe disciplinare
Visualizza 10 ~ elementi per pagina

Descrizione

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

£1 Materie

€ Modalita di recupero

Nominativo

Alessia

Voti & Corsi £ Piani di studio £} Competenze £ Associa competenze @ Messaggi predefiniti

B8 Composizione giudizi € Composizione corso di studi B8 Indirizzo maturita A Gestione Firme

Tipo Utente

DIRIGENTE SCOLASTICO Alessia

Comandi

Inserire il nominativo della persona e l'utente collegato.

Generazione Pagelle

Alunni Web — Stampe - Documenti

Impostare la categoria “pagella (primaria o secondaria)”, il template (anche

personalizzato),
classe/alunni (anche una classe intera).
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la Data Rilascio (a discrezione dell'lstituto) e selezionare



lcalia

Cliccare su

1A} Home

ARCHIVI

°< Struttura scolastica

GIORNALIERE
i

P wensa
PERIODICHE
D Pagoscuola

=~
SE) Tabelioni

ANNUALI

Nella finestra che compare, sara

| pulsante INVIO SD:

= Scelta modello di stampa

Categoria
Pagelle Scuola Seconfaria 1° grado

Template
he & Pagella MM - §lassi 3 (con assenze)

= Stampa Documenti

seleziona Classi

Ordina

16-0rg
3G-0r
2M - MM Musi

v 3M-MM Musicale

selezi

iona Alunni

besct it

BIANCHI TOMMASO 3 M- MM

ERIKA ERIKA-3 M - MM Musicsle.

Frazione temporale

Data Rilascio
B 16/06/2022

Impostazioni

Tutte le frazioni M

18 Documenti

d enti

B Elenchi

visualizzato un riepilogo delle pagelle generate,

dove sara gia possibile scaricare i documenti in pdf oppure eliminarne alcuni.

Si consiglia di mantenere le impostazioni proposte (firma si) e confermare
cliccando su INVIO SD:

Stampa Documenti

= Gestione documento generato

Visualizza 10

~ elementi per pagina

Nome file *

SECONDARIA_JESSICA_DST)SS00A00C933A_3MMMMusicale.pdf

Totale pagine 1 di 1

Data Creazione

16/06/2022 16:54:38

Ricerca :

comandi

8o | e |

Creato da

JESSICA SECONDARIA

uUltima

i= Gestione documento generato

Firma

Timbro

[ no |

Il sistema procedera all’archiviazione del documento e all'invio nel libro firma del

DS.
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Firma DS

Segreteria digitale — Procedimenti — attivita da fare

Accedendo come Dirigente a questa sezione, verranno riportate le pagelle in

blocchi di procedimenti (che potrebbero corrispondere alla singola classe).

Organizza

Q Consulta

GESTISCI

O P nent

25 Fascicoli elettronici

Q Conservazione a norma

[ )
Per ognuno, cliccare su ESEGUI ATTIVITA’,

Attivita da fare

¥ Attivita da fare Q) Procedimenti aperti
¥ Chiusura multipla attivita

onsulta e gestisc

% Attivita da fare

Seleziona una attivita da eseguire Responsabile del procedimento Tipo di attivita Solo istanze?

Firma digitale documenti v Tutte i responsabili del procedimento ~ Solo le mie ~ Tutte ~
Totale elementi trovati in base al filtro: 1 Totale pagine 1.di1
i | i | s | |

O Attivita da eseguire S .

cadenza Responsabile Avanzamento Comandi
Sel Procedimento Nr./Data/Oggetto/Dati eventuali dell'istanza P

Frma digtae document
[J 49 del 28/06/2022 17:05:42 28/06/2022 Rt 33.33%

Pagelle Scuols Secondaria 1° grado

procedere con |'apposizione della firma (anche in modalita multipla)

Informazioni generali attivita da svolgere

Documenti da firmare

[# Firma digitale multipla

Comandi Sel.  Informazioni documenti
Id: 000000042949 Alunni Web - Scheda di Valutazione
Collegato il 28/06/2022 17:05:42 MNome file: SECONDARIA_JESSICA_DSTISS

Id: 000000042850 Alunni Web - Scheda di Valutazione

Collegato il 28/06/2022 17:09:42 Nome file: ALUNNO_MARIO_LNNMRASO

il

_— da RONCHETTI ALESSIA (233 KB)

1
— da RONCHETTI ALESSIA KB)

¥ ttivita completata || ® Rifiuta attivita

ed al termine cliccare ATTIVITA COMPLETATA.
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Chiusura gestione pagelle e visualizzazione genitori

Segreteria digitale — Procedimenti — attivita da fare

Accedere a questa sezione con l'utente che ha creato inizialmente le pagelle
(normalmente Assistente amministrativo didattico), applicare i filtri come
nell’esempio:

e EREE

& Attivita da fare () Procedimenti aperti
¥ Chiusura multipla attivita

Seleziona una attivita da eseguire Responsabile del procedimento Tipo di attivita
Chiusura Procedimento A Tutte i responsabili del procedimento ~ Solo le mie
Totale elementi trovati in base al filtro: 1

Attivita da eseguire

Scadenza 1
Sel Procedimento Nr./Data/Oggetto/Dati eventuali dell'istanza

Chiusura Procedimento
49 del 28/06/2022 17:05:42 28/06/20322 I
Pagelle Scuola Secondaria 1° grado

E cliccare CHIUSURA MULTIPLA ATTIVITA'".
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Italia

Visualizzazione genitori

Registro docenti — Impostazioni registro — Famiglia

Controllare di aver attivato la visualizzazione dei documenti

queste impostazioni sono per plesso o grado scolasticol!):

(ricordiamo che

Impostazione registro elettronico

&8 Generali 8 Famiglia 3 Covid () Frazioni Temporali & Eventi Classi & Calendario = Voti Motivi assenze & Invio a SD & Modelli di stampa 88 Composizione giudizi
g P P: P g
B Sava in tutti i
Opzioni Famiglie
IModifica recapiti telefonici ed email
Anagrafica Abilitando questa funzione Ia tipologia di utenza indicata sara in grado di modificare i propri (o del Si, tutori e maggiorer
figlio) recapiti telefonici ed email
Accesso alla funzione
Curriculum Visualizza crediti formativi ) Visualizza dati Alternanza Scuola Lavoro v
Visualizza consiglio orientativo e Possono visualizzare Solo parte testuale
Accesso alla funzione M
Visualizza assenze giustificate > Visualizza motivazione assenza v
Giustificare con PIN (Genitori) v Giustificare con PIN (Maggiorenni) v
Assenze . ) DOPO le ore
Possono indicare il motivo dell'assenza. N N . B
Si, obbligatorio Indica da quale ora hiimm & possibile giustificare le 10:00
E' necessario compilare |a tabella delle motivazioni assenze nel Pannello di Controllo. ~
assenze del giorno
Giustificare entro giorni 5
Indica entro quanti giomi il genitore pud giusticare I'assenza (0 per nessun limite)
Permessi Accesso alla funzione | Autorizzazione con PIN (Maggiorenni) v
Autorizzati Possono inserire le richieste di Entrata in ritardo e Uscite anticipate v
Accesso alla funzione >
Visualizza giudizi per materia | Visualizzazione voli se esito sospeso No
Visualizza Certificato Competenze ™ il nsuff
Pagella
Possona scaricare i documenti (Pagella) da
v

Solo dopo questi passaggi, i genitori

Possono richiedere l'invio della pagelia

Visnalizza Aindizia ammicsinna

Segreteria Digitale

potranno vedere i documenti nel registro
Famiglie nella sezione CURRICULUM E DOCUMENTI — Documenti da Segreteria.
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